
令和元年 9 月 1日 
お取引先各位 

株式会社平尾工務店 
〒998-0013 
山形県酒田市東泉町四丁目 11番 11 
TEL  0234-23-2292 
FAX  0234-23-2298 

0234-23-2255（工事部直通） 
 

弊社宛の請求書について 

 
拝啓 時下ますますご清栄のこととお喜び申しあげます。 
このたび、弊社指定の請求書様式が新しくなりました。以前の書式をご利用の方は改めてダウ

ンロードしていただきますようお願い致します。 
請求書締日、支払日などの変更はございませんが、下記のようになっておりますので再度ご確認
ください。大変お手数ですが、よろしくお願い申し上げます。 

敬具 
 
記 

1. 請求書締日  月末締め 
 
2. 請求書の必着日 翌月５日まで（郵送の場合も含む） 

注：６日以降になりますと、翌月分扱いとなりますのでご了承ください。 

但し、休日の関係で変更がある場合もありますのでお問い合わせください。 

 
3. 支払日  翌月末日 

土日祝等の場合は、前営業日支払いとなります。 

 
4. 請求書  請求書（現場用・入力用）両シートを現場ごとに 1 セット 

複数現場がある場合は両シートをコピーしてお使いください。 

総括表１部（複数現場がある場合は必ず添付してください） 
 
【注意・その他】 

・ PDF やメールなどでは受付できません。必ず押印したものを提出してください。 
・ 住所や振込銀行先が変更になった場合、必ず文書でご連絡ください。 
・ 請求書は、必ず(現場用)(入力用)の順番で１セットとし、現場毎に並べて提出してください。 
・ 書式の変更はしないでください。 
・ パソコン入力でなくとも、印刷したものを手書きで記入していただいても構いません。 
・ 品名又は工事内訳が多い場合は、内訳書を添付して頂いても構いません。 
・ その他ご不明な点などございましたら、弊社総務部までご連絡ください。 

以上 


